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Brugervejledning til Foreningsportalen 
 
 
1. Åben denne hjemmeside http://www.dinforening-vesthimmerland.dk/  
 
2. Klik på fanen ”Opret forening” 

 
3. Sæt flueben i, hvilken kategori din forening er.  

Når du har sat et flueben, åbnes nogle underkategorier, hvor du også skal sætte et 
flueben… 
 

 
 
Tryk ”Fortsæt” 
 

 
4. Felterne med oplysninger om foreningen udfyldes (se næste side) 

 
Bemærk, at nogle felter SKAL udfyldes, og nogle felter vises offentligt og nogle ikke. 
Felterne er derfor markerede med disse ikoner: 
 

 
 
Når felterne er udfyldt klikkes der på ”Fortsæt” 



 
 
 
 



 
5. På dette skærmbillede bekræftes de oplysninger, du lige har tastet ind om din forening.  

Har du rettelser til oplysningerne, klikker du på ”Forrige”. Ellers klikkes på ”Fortsæt” 
 

 
 
 
 
 



6. Din forening er nu registreret. Den bliver først synlig på foreningsportalen, når Kultur- og 
Fritidsforvaltningen godkender det, du har indtastet. Men du kan beskrive din forening.. 
 

 



Du kan oprette en beskrivelse af din forening ved at klikke på ”Rediger beskrivelse” 
nederst på siden. Her kan du med egne ord beskrive foreningen og dens tilbud. Du har 
også mulighed for at indsætte billede og links. 
 
Du kan også begynde at oprette aktiviteter ved at klikke på ”Opret aktivitet” nederst på 
siden. Det kan f.eks. være møder, klubaftner eller sæsonprogrammet. 
 
Der er sendt en e-mail med et brugernavn og adgangskode til den person, du har 
indberettet som kontaktperson.  
Disse skal bruges, når der senere skal opdateres oplysninger om din forening.  
 
Nederst på siden kan du også se de oplysninger du har indtastet om foreningen under 
”Faste oplysninger”, ligesom du kan ændre bruger. 

 
 
 
 
 


